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KẾ HOẠCH 
Công tác tháng 6/2017

Thi đua chào mừng Tháng hành động vì trẻ em; kỉ niệm ngày quốc tế 
thiếu nhi 01/6, ngày gia đình Việt Nam 28/6.

A. Dự kiến công tác trọng tâm tháng 06/2017
I. Công tác chuyên môn 

- In và phát thẻ dự thi vào trường cho HS lớp 9 (từ ngày 01/6 – 04/6/2017).

- Thông báo danh sách coi thi tuyển sinh lớp 10 (ngày 03/6/2017).

- Học sinh Tin tham gia trại hè tại Quảng Nam.

- CB, GV và NV làm nhiệm vụ coi thi TS lớp 10 theo QĐ (từ ngày 02/6 –5/6/2017).

- Tiếp tục rà soát và chỉnh sửa thông tin của HS dự thi THPT quốc gia.

- In và phát thẻ dự thi THPT QG cho HS khối 12. Phát phiếu dự thi, học bạ cho HS 12.
- Lên kế hoạch và phân công chuyên môn dạy bồi dưỡng cho học sinh trong hè.
- Hoàn thiện xây dựng KH - chương trình cho các môn học (môn chuyên, cận chuyên, bồi dưỡng HSG quốc gia và đại trà)

- Xây dựng các chuẩn thi đua cho CB, GV, HS cho năm học 2017-2018.

- Tiếp tục hoàn thành hồ sơ chuyên môn khác.

* Khu nội trú: Chuẩn bị CSVC phục vụ cho công tác ra đề, sao in đề thi Tuyển sinh lớp 10 của Sở GD&ĐT tại KNT (từ ngày 28 đến ngày 05/6/2017) và thi THPT quốc gia. Chuẩn bị các đơn đăng kí ở tại KNT cho năm học 2017- 2018. Thông báo lịch nghỉ phép trong hè của nhân viên KNT (nghỉ từ 01/6 – 30/7/2017). Bố trí đảm bảo lịch trực trong hè tại KNT.

II. Về cơ sở vật chất

1. Chuẩn bị đầy đủ các điều kiện về cơ sở vật chất để phục vụ Hội đồng Coi thi tuyển sinh lớp 10 THPT năm học 2017-2018, THPT quốc gia năm 2017.

2. Triển khai mua sắm, sửa chữa cơ sở vật chất đã được phê duyệt, đồng thời tiến hành thanh lý các CSVC không còn sử dụng. Có KH cắt tỉa cây xanh, vệ sinh môi trường.
3. Có KH cho các phòng chức năng kiểm tra cơ sở vật chất từng phòng chức năng, có kế hoạch bảo vệ tài sản trong mùa hè, niêm phong các phòng. Bảo vệ có kế hoạch bảo vệ CSVC, chăm sóc, tưới cây trong hè. Có KH sửa chữa CSVC (phòng bộ môn Tin, phòng phục vụ nghiên cứu sáng tạo KHKT) ..., cho năm học mới. 

4. Có KH và cho đấu thầu căng tin.

5. Chỉ đạo hồ bơi hoạt động đúng KH và qui định.

6. Hoàn thành kế hoạch tổ chức các Chi bộ.

III.  Hoạt động NGLL

1. Thực hiện kế hoạch hoạt động hè theo chỉ đạo của Sở.
2. Tặng quà cho các cháu là con CBGVNV nhà trường nhân dịp Tết Thiếu nhi 1/6.
3. Tiếp tục hoàn thành các báo cáo thi đua của chính quyền, công đoàn.
4. Chỉ đạo Đoàn trường lên kế hoạch Đón HS lớp 10 ( Năm học 2017 2018).
5.  Kế hoạch tham quan du lịch hè cho CCVCNLĐ trường.
6. Lập Kế hoạch kỉ niệm ngày Thương binh Liệt sĩ 27/7.
7. Nộp danh sách học sinh tham gia Trại sáng tác hè 2017 về Sở GD&ĐT.

8. Chuẩn bị tốt cho Đại hội Công đoàn.

IV. Công tác khác
1. Hoàn thành tờ trình dự kiến đào tạo, bồi dưỡng CB-GV năm 2018 theo yêu cầu của Sở GD&ĐT.

      2.  Hoàn thành Kiểm định chất lượng.  

      3.  Tài vụ kết toán, sơ kết công các tài chính.

4. Hoàn thành đánh giá công chức, CBQL. 

5. Điều động nhân sự bảo vệ giữa Khu nội trú và Trường.

      6.  Bộ phận nhân viên phân công nghỉ phép năm.

      7.  Phân công trực BGH.
B. Lịch công tác tháng 6

	Ngày
	Giờ
	Nội dung công việc
	Bộ phận phụ trách
	Ghi chú

	01-05
	
	Họp coi thi, coi thi
	Theo QĐ
	

	03
	
	Nộp DS khen thưởng chỉ thị 09
	Thầy Huy
	

	05
	
	Nộp đăng ký thiết bị phong ngoại ngữ
	
	

	06
	
	- Nộp hồ sơ xét công nhận tốt ngiệp THPT về Sở
	Thầy Hải
	

	03
	
	- Báo cáo xây dựng kế hoạch phát triển Giáo dục và Đào tạo năm 2017.

- Tiếp đoàn Ailen

- Tiếp phóng viên báo Công an.

- Triển khai bồi dưỡng thi Tìm hiểu ASEAN quốc gia 
	KT

C Vinh

T Vinh

Theo KH


	

	02-07
	
	Trại hè Tin học tại Quảng Nam
	Thầy Nhỏ
	

	05-16
	
	Hội đồng thi lớp 10 chuyên làm việc
	Theo KH
	

	06
	14g00
	Hội nghi thi đua khối lần 3, tại THPT Hoàng Hoa Thám
	HT, CTCĐ
	

	   07
	14h00
	Họp BGH, bộ phận CSVC
	Theo KH
	

	08
	
	Triển khai sửa chữa CSVC
	Theo KH
	

	09
	
	XD “Toàn dân đoàn kết xây dựng văn hóa”
Nộp quyên góp vở…cho Sở.

Nộp BC thống kê cuối năm 2016-2017
	Cô Châu
Cô Châu

T Hải
	

	
	
	- Nộp DS trường hè Toán học (11/6)

- Thi Lớp 10 và  Lớp 10 chuyên Lê Quý Đôn

- Nộp BC thống kê cuối năm 2015-2016
	T Hải

Theo QĐ

T Hải
	

	12
	
	Nộp DS học sinh thưởng giải “Huỳnh Thúc Kháng”
	Cô Châu
	

	14
	
	Nộp DS khen thưởng năm học 2016-2017 về Sở
	Cô Châu
	

	15
	
	Nộp DS khen thưởng Công đoàn năm học 2016-2017 về Công đoàn ngành
	Cô Châu
	

	17
	8g00
	Họp tại UB TP
	HT
	

	19
	
	Nộp DS bồi dưỡng dạy học sáng tạo
	Cô Châu
	

	20
	8g00
	Dự kiến họp Hội đồng sư phạm
	BGH
	

	24
	
	Báo cáo Tháng hành động vì trẻ em 2017
	C Châu
	

	26
	
	Hạn cuối nộp hồ sơ dự thi Sáng tạo dành cho TTNNĐ trên địa bàn
	T. Huy
	


Nếu có gì thay đổi Trường sẽ thông báo sau./.                                                         

Nơi nhận:






HIỆU TRƯỞNG
- Dán TBHĐ;

- Trang Web;

- BGH, TTCM, Trưởng các Đoàn thể;

- Lưu: VT.
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